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供应商系统操作手册

1.注意：使用本网站需使用 IE 浏览器或将其他浏览器设置

为兼容模式。浏览器调整参考：网站首页-服务中心-操作指

南-浏览器兼容设置

2.供应商注册

1. 供应商登录页面点击免费注册，填写好登录名，单位名和社会代码获取验证码完成初步

注册
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2. 初次登入供应商系统需要完善网上注册信息，按照步骤点击确定并点击修改信息开始完

善供应商单位基本信息

3. 将基本信息填写完成之后点击修改保存，之后再点击“上传（修改）附件”，点开电子件

管理选择文件上传
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4. 将电子件上传完成之后点击提交信息，并在请输入意见窗口点击确认提交，显示信息验

证通过便表示网上注册完成
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3.供应商参与投标流程

1.项目报名

1.首先在招标公告菜单搜索栏搜索项目名称。注：搜索项目名称搜索关键字更方便点，比如

“XXX 集团 XXX 有限公司营养品采购项目”，搜索“营养品”即可
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2.点击投标参与再完善投标信息填写联系人和手机号，之后点击我要投标报名完成

2.邀请确认

如果采购方的项目是对供应商发起邀请，那么不需要主动报名，

在邀请信息中确认参加即可
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在消息通知中点击邀请提醒，再点开信息之后查看邀请信息点击确认参加-邀请确认完成
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3.采购文件领取

1. 点击我的项目菜单，找到已经报名的项目点击项目流程



第 9 页

2. 项目流程-招标文件领取进入下载文件页面下载招标文件
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4.投标文件制作

1.关于投标文件制作先在网站首页下载投标工具解压之后安装，打开阳光采购服务平台投标

文件制作软件点击右上方手册按照流程制作
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2.项目流程-投标文件上传进入上传投标文件页面选择加密的投标文件上传

3.如果对方发布了澄清文件，下载澄清文件制作与招标文件下载制作投标文件操作过程相同
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5.保证金保函

项目流程-投标保证金进入保证金详情页面查看保证金虚拟账号再进行线下打款

项目流程-投标保函可进入阳光采购服务平台金融服务平台选择保函机构购买保函

6.开标签到解密

1.到开标时间点击开标签到解密



第 14 页

2.注意：第一次参与全流程电子标解密时会遇到浏览器窗口拦截，点击地址栏右侧窗口拦截

小标，再点击允许弹出即可跳转到解密页面
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3.在解密页面点击我要解密解密投标文件之后输入 CA 密码，提示解密成功解密完成
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4.电子 CA 用户点击我要解密会出现二维码，拿出手机“标证通”扫码解密。注：标证通手

机证书办下之后扫码登录一次（第一次扫码登录即是绑定证书）

7.多轮报价提交和评标澄清回复
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1. 项目流程-多轮报价提交点开之后点击我要报价，填写本次报价同时可添加报价说明最后

点击提交，报价完成
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2. 项目流程-评标澄清回复点开点击答复，填写回答内容同时可在附件信息添加附件最后点

击保存提交完成

8.中标通知书查看

项目流程-中标通知书查看按钮打勾表示采购方已发布中标通知书之后点击查看
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